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Canva Manual
Dieses Manual erklärt die wichtigsten Grundlagen zur Erstellung 
druckfertiger Layouts in Canva – zu Formaten, Farben,  
Auflösung, Beschnitt und Dateiexport.

1. Format anpassen*
Grösse ändern → Eigene Grösse

* 	Nutzer:innen der kostenlosen Version können  
diese Funktion nicht nutzen. 

 

2. Beschnittzugabe
Datei → Einstellungen → Beschnittzugabe für den Druck anzeigen

•	 Die Rahmenlinie zeigt die Schnittkante.
•	 Bilder & Flächen müssen über die Linie bis zur  

Kante hinausreichen. Dieser Berich wird zwar weggeschnitten, 
dient jedoch dazu, dass keine weissen Blitzer entstehen.

✓ x

Hinweis: Canva ist kein professionelles Layoutprogramm; 

Konvertierungs- und Druckfehler sind möglich.
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Wir danken Ihnen für Ihre Kooperation und stehen  
für Rückfragen jederzeit zur Verfügung. 
Mit freundlichen Grüssen, Ihr Ley Druck Team

3. Datei-Export
Teilen → Download 
Dateityp: PDF-Druck 
þ Zuschnittmarken/Beschnittzugabe  
CMYK (für den professionellen Druck) *
Download

*	Nutzer:innen der kostenlosen Version  
können diese Option nicht nutzen. 
In diesem Fall sollte beim Farbprofil  
RGB (für digitale Nutzung) ausgewählt werden.

4. Canva-Link mit Bearbeitungsrechten
Bitte stellen Sie uns den Canva-Link mit Bearbeitungsrechten 
zur Verfügung, damit wir bei Bedarf Anpassungen vornehmen 
können.

Teilen → Zugriffsebene → «Jeder mit dem Link» | «Bearbeiten»


